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Tipo de contrato

Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion

Tipo de informe

periédico

Final D

Contratista

JUANITA GOMEZ PINZON

C.c.

40.986.378

Numero de

contrato 958 del 04/12//2018

Objeto del contrato

Prestacién de servicios

de apoyo a la gestién para tomar informacion de precioé, éant‘dades,

especificaciones, aplicacién de novedades técnicas y observaciones que justifiquen las varidciones
de precios de las diferentes canastas de los indices de precios y costos; garantizando qué cada
cotizacion cumpla los parametros requeridos, y que contenga las especificaciones. estandarizadas
para cada articulo y de esta manera cumplir con la calidad que necesita la informacién dentro de

[ T -
, i

Supervisor
contrato

_del

los cronogramas establecidos . para la ciudad de San Andrés ECO 413

ALTICA ACOSTA

Periodo del

informe ENERO DE 2019

Numero de
obligacién
*

Descripcion de Obligaciones

Actividades desarrolladas o producio’_‘*»-»’-

Asistir 'y aprobar el curso de
entrenamiento, dominar los conceptos
teméticos y operativos impartidos en el
mismo.

Esta actividad no se realiza para este mes ya que s¢ ‘ejecutd previa al
proceso de contratacion. i

Elaborar la programacién y plan de
rutas y de desplazamiento diario a las
fuentes, teniendo en cuenta el periodo
de recoleccién anterior de cada uno de
las fuentes-articulos de las diferentes
investigaciones de indice de precios y
costos , asi como realizar la
distribucién de las fuentes de forma
uniforme por grupo de gasto y,clase de
fuente de manera diaria, semanal y
mensual, . con base en las
programaciones histéricas y
garantizando la uniformidad de la
canasta dentro del periodo de
recoleccidn.

Se elaboré la programacién correspondiente al mes de Enero dé acterdo al:
cronograma establecido por el Coordinador teniendo en cuenta el periodo
de recoleccién de la fuente en donde se fija el cierre del mes para el dia 307
de Enero, para un total de fuentes programadas 103, asignadas a la zona
23 con un total de cotizaciones de 1514. .

I3

v

Entregar a su coordinador o quien haga

+ sus veces la programacién diaria de-la

recoleccién y cumplir oportunamente,
sin detrimento de a calidad de la
informacidn, revisandola
cuidadosamente y detalladamente para
comprobar que este completa y guarde
consistencia y veracidad.

Se entregd al coordinador local la programaci

én correspondiente a la
recoleccion de la zona 23. S .
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Realizar georreferenciacion de fuente
con ¢l aplicativo del Geo portal.

Se realizé la georreferenciacion de las fuentes a las que hubo lugar dentro
del mes. i

Verificar y actualizar la direccién y los
datos generales de las fuentes, segtn
los lineamientos estandarizados una
vez las fuentes visitadas

Durante el mes de Enero se manejé el aplicativo de indices desde la DMC
para garantizar su correcta informacién.
Directorio y especificaciones fueron actualizadas en el sistema.

Visitar a la fuente directamente y

entrevistarse con el responsable de
brindar la informacion y tomar los
datos de los precios de acuerdo a las
especificaciones en las diferentes
investigaciones de indices de precios
y costos  incluyendo los nuevos

‘| articulos que puedan entrar en las

canastas de la investigacion
correspondiente. Para Garantizar la
completitud de las especificaciones,
debera = actualizarlas o  incluir
adicionales cuando sea necesario.

Durante el mes de Enero se visité las fuentes se entrevisté al informante y
se tomé los precios en DMC con la informacién diligenciada, FUR y
planillas de firmas diligenciadas, se realizé la inclusién de SO articulos
nuevos de la canasta.

Realizar la revisiéon de los mensuales
observados del mes de proceso contra
los formularios anteriores, verificando
que los formularios pre diligenciados
contengan toda la  informacion
(Especificaciones, precios, cantidades,
cambios de la fuente, ctc).En caso de
tener .diferencias verificarlas con el
analista directamente desde el sistema,
para identificar el motivo de la no
completitud, y si se tiene informacién
faltante debe completarse en el mes de
proceso.

Durante el mes de Enero se revisé los mensuales observados contra los
formularios anteriores y se verifico que los formularios contengan toda la
informacién. Y se revisé con el analista desde el sistema el motivo de la
completitud. FUR diligenciados IPC.

‘Dentro” de

la elaboraciéon de la
programacién debe tener en cuenta las
fechas de la visita de los articulos
conocidos  como mensuales
observados, la cual no puede exceder
las fechas del envios de soportes, asi
mismo deberd estar en el mes sobre los
cambios en los precios de dichos
bienes o servicios y en caso de
presentar cambios después de la
recoleccion inicial, debera informar a
su coordinador o quien haga sus veces.

Se entregd al coordinador la programacion correspondiente al mes de
Enero con el siguiente cronograma: Arriendos 5-12 Enero, SPD 15 Enero,
Recoleccion de M.O hasta el 18 de Enero, Educacién 21 Enero,
Finalizacién de informacion y fuentes al dia hasta el 23 de Enero, cierre de
mes 30 de Enero. Cumpliendo asi con la carga de trabajo asignada para el
mes y se le informo al coordinador los inconvenientes presentados durante
el mes de recoleccién, manteniendo la siguiente cobertura durante el mes
desde el 1 dia habil de recoleccion hasta el 21 Enero 62.14% y la Gltima
semana del mes 100% de la informacién recolectada

Indagar con la fuente la explicacion
sobre el comportamiento de las
variaciones para justificarlo en las
observaciones de cada cotizacion y a
su vez estar al tanto de las
caracteristicas y evoluciones del
mercado local.

Durante el mes de Enero se indago a la fuente sobre las variaciones y se
justificé en las Observaciones en FUR y DMC acorde a la circunstancia,
pagina web, prensa escrita y hablada, y las evoluciones del mercado local.

Recuperar en cada recoleccién
mensual las cotizaciones salientes, y a
medida que se vayan generando
informar a su coordinador o a quien a
Sus veces.

Se recuperd las cotizaciones salientes y se evit6 dejar caer la muestra. Se
realiz6 la inclusién de 50 articulos nuevos.
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7 Conocer y manejar el DMC disponible | Durante el mes de Enero se manejé su aplicativo desde la DMC y se
19 para la recoleccién de indices. garantizé el correcto diligenciamiento de las 103 fuentes para este mes.

El contratista deberd estar en|Se maneja actualmente el aplicativo ORACLE y se estd al tanto de
disposicién de aceptar cualquier | cualquier cambio.

20 cambio con respecto al sistema de
recoleccién en cuanto a la tecnologfa
utilizada.

Mantener total reserva sobre la|Se mantiene total reserva de la informacién recolectada en las fuentes
identificaciéon de las fuentes, sus | visitadas.

21. . |precios y articulos o productos y no
divulgar la informacién que conozco
con causa o con ocasidn del contrato.

Asistir puntualmente a las reuniones o | Se asistié durante todo el mes de Enero a las reuniones previas que
reinducciones operativas que se | realiza el coordinador antes de iniciar la recoleccién en campo con el fin
requieran  para tratar  aspectos | de tratar aspectos metodoldgicos de la investigacion con el fin de mejorar
22 metodoldgicos, tecnoldgicos y téenicos | o socializar procesos concernientes al operativo.

de la investigacién con el fin de
mejorar o socializar procesos que en el
desarrollo del operativo se requieran.

"~ * < c 'l Apoyar, en los casos que se requieran | Se rindié apoyo en la recoleccién de informacién, haciendo llamadas

" X&- i la recoleccién y verificacion de ‘la | telefénicas, y revisitando los establecimientos.

informacién, asi como actividades de
23 consulta con las fuentes, revision de

 7u.n ;| datos y revisitas a los establecimientos
-« < | que hacen parte del de la investigacién
de indices de precios y costos.

Diligenciar adecuada y oportunamente | Se diligencio el formato de control diario de transporte y otros transportes.
el formato de control diario de
24 transporte y otros transportes, en
cumplimiento de los lineamientos
establecidos por la entidad.

Desarrollar las demés actividades | Durante el mes de Enero se cumplié con las labores designadas por el
relacionada con el objeto contractual | supervisor del contrato.

designadas por el supervisor del
contrato.

25

* NGmero de la obligacién prevista en la clausula de obligaciones especificas del contrato, que se relaciona con la actividad que especifica en la
siguiente columna. Relacione solo aquellas obligaciones que tuvieron algiin desarrollo en el periodo del informe. *relaciones las actividades
realizadas durante el periodo del presente informe o producto si aplica.

Anexo al presente informe de actividades la(s) planillas de seguridad social N°396586439 del mes
DICIEMBRE, con fecha de pago 18/12/2018

Fecha de elaboracion del informe: 31 de Enero de 2019

(\; Lﬁ Q /]
Visto Bueno Supervisor ; —
Nombre: ALTICA ACOSTA Y( \ ) &_z

Nombre del contratista: JUANITA GOMEZ PINZON % , O/

[dentificacion: 40.986.378 expedida en SAN ANDRES : 4_%
A

Cargo: Profesional Universitario Grado 2044-08 T
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Cumplir diariamente con la entrega del
dispositivo mévil de captura (DMC)
para las cargas y descargas de la
informacién en las instalaciones del
DANE, segin los linecamientos
establecidos o las instrucciones
enviadas por DANE central.

Se entregd la DMC para su carga y descarga de informacién para no
afectar la cadena de procesos productivos, Reporte de cobertura, listado de
firmas y FUR diligenciados.

Registrar en el reporte de fuentes
visitadas, la fecha, nombre completo
de la persona que brinda la
informacién, y la firma
correspondiente, para tener evidencia
de las visitas a las fuentes, ademas de
archivar ordenadamente los soportes
correspondientes a mensuales
observados, planilla de transporte,
planilla de revisita y en general
cualquier documentos fisico requerido
en la investigacion.

Durante el mes de Enero se registré en la planilla la firma y nombres
completos de los informantes para evidenciar visitas.

Realizar los calculos de los articulos
mensuales observados, ¢l mismo dia
de recolecciéon y su correspondiente
captura en la DMC, asi mismo debera
entregar el formulario al analista
asignado para que lo evalué en caso de
requerir verificacién.

Durante el mes de Enero se hicieron los 1 célculos el mismo dia de
recoleccién en FUR y DMC correctamente diligenciados y planilla o
archivos de calculos. Y se entregaron al recolector y posteriormente este al
analista.

Responder oportunamente las
inquietudes de las fuentes. que a juicio
del analista local, analista central
coordinado local y/o coordinador
central, requieren aclaraciones
adicionales o correcciones y se envian
a verificar durante el operativo.

Se respondieron todas las aclaraciones adicionales o correcciones enviadas
sobre los articulos recolectados durante el operativo del mes de Enero.

Realizar la recoleccion que
corresponde  cuando se  presente
modificaciones en la muestra para el
caso de educacién y arrendamiento.

Se reporté al coordinador las modificaciones que se presentaron el campo
de acuerdo al grupo de Educacion y Arriendos a las que hubo lugar dentro’
del mes. . ‘

Ubicar nuevas fuentes cuando sea
necesario, de acuerdo con los criterios
establecidos. Las fuentes que nacen en
la ciudad y se vuelven representativas

deben ser incorporadas en la Canasta

de las diferentes investigaciones de
indices de precios y costos.

Durante el mes de Enero se ingresaron 4 fuentes nuevas en la zona
asignada. ‘ d

Comunicar y entregar informe al
coordinador o a quien haga sus veces,
sobre los problemas que se detecten en
el proceso de recoleccion para su
respectivo analisis y retroalimentacion,
al mismo tiempo que proponer
alternativas de solucion.

Durante ¢l mes de Enero se comunic6é y entrego informe al equipo de
trabajo de los problemas presentado en campo propusieron alternativas de
solucion.

18

Estudiar permanentemente los
manuales de diligenciamiento y la
matriz de descripcion de articulos de
las diferentes investigaciones de
indices y precios y aplicar sus
conceptos en la recoleccion de la
informacion.

Durante el mes de Enero se estudié el Manual de diligenciamiento y se
aplicaron sus conceptos.




